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1. A SZABALYZAT CELJA
Meghatarozza a MES Kft., mint magan egészségugyi intézmény (tovabbiakban: tarsasag) mikddése
soran rogzitésre kerild, a tarsasag — érvenyes hatdsagi engedély alapjan nyujtott - egészségligyi
szolgaltatasait igénybe vevok személyes adatainak és egészségi allapotukra vonatkozo kuldnleges
személyes adataik és az azokhoz kapcsolodd személyazonosité adataik, tehat az egészségugyi és
személyazonosito adatok kezelésének céljat, feltételeit, szabalyait.

2. ALKALMAZASI TERULET

A szabalyzat hatalya kiterjed a tarsasag székhelyére, valamennyi telephelyére, valamennyi dolgozojara
(alkalmazottak, megbizottak, kdzremikodék és egyéb szerzédéses partnerek), és a tarsasaggal
kapcsolatba kerlt, vagy kerlld, illetve szolgaltatdsait igénybe vevd minden természetes és jogi
személyre (tovabbiakban: érintett) flggetlenll attdl, hogy beteg-e vagy egészséges, valamint az
érintettekre vonatkozo egészségugyi és személyazonosito adatokra. Jelen szabalyzat az egészségiigyi
szolgaltatasok igénybevételével 6sszefliggd egészséguigyi és személyazonositd adatok kezelésének
a maddjat szabalyozza a hatalyos magyar jogszabalyokkal tovabba az Eurdpa Parlament és a Tanacs
2016/679 sz. Altalanos Adatvédelmi Rendeletével (GDPR) ésszhangban.

A tarsasag altal végzett egyéb tevékenységgel Osszefliggd személyes adatok kezelését — melyek
kezelése elsddlegesen szintén az Eurépa Parlament és Tanacs 2016/679 sz. Altalanos Adatvédelmi
Rendeletén (GDPR) alapul — a tarsasag egyéb adatvédelmi szabélyzata (Adatvédelmi és adatkezelési
szabalyzat) tartalmazza. A tarsasag Adatkezelési tajékoztatot is készitett, mely a tarsasag honlapjan
(www.meskft.nu) megtekinthetd.

3. HIVATKOZASOK:

Eurépa Parlament és a Tanécs 2016/679 sz. Altalanos Adatvédelmi Rendelete (GDPR)

1997. évi XLVII . tv.az egészségligyi és a hozzajuk kapcsolddd személyes adatok kezelésérdl és
védelmérél,

1997. évi CLIV. tv. az egészséqligyrol (24.§.)

2011. évi CXII. tv. az informacios dnrendelkezési jogrol és az informaciészabadsagrol

1992.évi LXlll.tv. a személyes adatok védelmérdl és a kbzérdek(i adatok nyilvanossagarol.

1994. évi XXXIV. Tv. A Rendérségrél (VIII. fejezet)

1998. évi CXXV. Tv. A nemzetbiztonséagi szolgalatokrol,

1996.évi XX.tv. a személyazonositd jel helyébe 1ép6 azonositasi modokrdl és az azonositd kédok
hasznalatarol.

2011. évi CXII. térvény az informécios dnrendelkezési jogrdl és az informacioszabadsagrol
62/1997.(X1l.21.) NM.rend. az egészségligyi és a hozzajuk kapcsolodd személyes adatok kezelésének
egyes kérdéseiro.

63/1997.(X1I.21) NM. rend. a fert6z4 betegségek jelentési rendjérdl

4. MEGHATAROZASOK:

Kiilonleges adat. A természetes személy egészségi allapotara, koros szenvedélyeire és szexualis
szokasaira vonatkozé adatok kulonleges adatoknak mindslinek, ezért kezelésikre kulonleges
szabalyok vonatkoznak.


http://www.meskft.hu/
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A foglalkozéas-egészségligyi ellatasban érintettek: a tarsasaggal barmilyen, munkavégzésre iranyuld
jogviszonyban &llé dolgozok, illetdleg szerzédéses partnereinek dolgozoi.

Teljes dokumentacio: minden olyan feljegyzés, amely a beteggel kapcsolatos.

Egészségiigyi adatok: az érintett testi, értelmi, lelki allapotara, kdros szenvedélyére, a megbetegedés,
illetve az elhalalozas korilményeire, a halal okara vonatkozd, altala vagy rola mas személy altal kozolt,
illetve az egészségugyi ellatohalozat altal észlelt, vizsgalt, mért leképzett vagy szarmaztatott adat,
tovabbéa az el6zbkkel kapcsolatba hozhatd, az azokat befolyasolé mindennemi adat (pl. magatartas,
kérnyezet, foglalkozas)

Személyazonosito adatok: csaladi és uténév, leanykori név, nem, sziiletési hely és id6, az anya
leanykori, csaladi és utoneve, lakdhely, tartozkodasi hely, tarsadalombiztositasi azonosito jel. Mindezek
egyuttvéve, vagy ezek kozil barmelyik, amennyiben alkalmas lehet az érintett azonositaséara.
Személyazonositd adatnak minésul a személyrél készult &llé vagy mozgokép is.

Egészségiigyi dokumentacio; a gyogykezelés soran a betegellaté tudoméasara jutott egészségiigyi és
személyazonositd adatokat tartalmazo feljegyzés, nyilvantartas vagy barmilyen mas mddon rogzitett
adat, flggetlenll annak hordozéjatol vagy formajatol.

Zaréjelentés: A kezelGorvos altal a kezelés befejezésekor a betegnek atadott dokumentum, amely a
beteg azonositd adatain kivil tartalmazza a kezelés kezdési idopontjat, az elbocséatas idépontjat, a
diagndzisokat, az elvégzett vizsgalatok eredményeit, valamint az epikrizist. Az epikrizis dsszefoglalja a
beteg anamnezisét, a beutalas indokat, az elvégzett vizsgalatok eredménye alapjén kialakult diagnozist,
a kezelés eredményét, s a tovabbi teenddket. A zarojelentést a kezelGorvos minden esetben alairasaval
és pecsetjével latja el.

Koartorténet: A beteg betegségével kapcsolatba hozhatd anamnesztikus adatok, vizsgalati eredmények,
gyogykezelések, a betegség alakulasaval dsszefiiggb adatok 6sszefoglalasa.

Teljes bizonyito erejii maganokirat: a beteg altal irt, vagy a beteg altal alairt és az alairas hitelességét
bizonyitd két tanu altal alairt nyilatkozat.

Kezelést végz6 orvos: az érintett gydgykezelését végzé és/vagy abban kozrem(ikddé orvos
(kezelBorvos) és az ellatast nyujté szakrendeld (részleg) féorvosa.

Betegellato: a kezelést végzd orvos, az egészséglgyi szakdolgozo, az érintett gydgykezelésével
kapcsolatos tevékenységet végzd egyéb személy.

Kozeli hozzatartozo: a hazastars, az egyenesagbeli rokon, az 6rokbe fogadott, a mostoha- és nevelt
gyermek, az 6rokbe fogadod, a mostoha- és nevelészuld, valamint a testvér és élettars

Hozzatartozé: a fentieken tul az egyenesagbeli rokon hazastérsa, a hazastars egyenesagbeli rokona
s testvére, valamint a testvér hazastarsa.

Torvényes képviseld: A polgari jogban a torvényes képviselb a szll6i felligyeletet egylttesen gyakorld
mindkét sz(il6, a sziil6i feligyeletet egyediil gyakorld egyik sziilé, a gyam és a gondnok:

4.1.A cselekviképesség esetei:

Minden 18-k életévét betdltott személy - valamint a 16. életévét betdltétt személy, amennyiben
gyamhatdsagi engedéllyel hazassagot kotétt - (felnbtt) cselekvéképesnek tekintendd, az alabbi
kivételekkel.

Korlatozottan cselekvbképes: a 14-ik életévét betoltott, de 18-ik évét még nem érte el, valamint akit
korlatozottan cselekviképesnek nyilvanitottak.

Cselekvbképtelen: a 14-ik évet még nem elért gyermek, valamint a birdésag altal cselekviképtelennek
nyilvanitott személy, korara vald tekintet nélkul, illetve az atmenetileg — a cselekviképességet orvosi
szempontbdl kizaré - tudatzavarban szenvedd betegek.


https://hu.wikipedia.org/w/index.php?title=Gy%C3%A1m&action=edit&redlink=1
https://hu.wikipedia.org/w/index.php?title=Gondnok&action=edit&redlink=1
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5. A SZABALYZAT LEIiRASA

5.1  Felelosség:
A szabalyzat elkészitéséért, karbantartdsaért a tarsasag adatvédelmi felelése (tisztségvisel6je), annak
betartdsaért a tarsasag szervezeti egységeinek vezetdi, mig az adatvédelmi rendszer mikodtetéséért az
ugyvezeto a felel6s.

5.2. Adatkezelés

5.2.1 Az adatkezelés célja

5.2.1.1 Az egészsegiigyi és személyazonosito adat kezelésének célja:

a) az egészség megbrzésének, fenntartasanak elémozditasa,
b) a betegellatd eredményes gyogykezelési tevékenységének elésegitése,
) az érintett egészségi allapotanak nyomon kdvetése,
) a kdzegészségligyi és jarvanylgyi érdekbdl szilkségessé valo intézkedések kezdeményezése,
) a betegjogok érvényesitése
f) az allami iranyito-feligyeleti szerv felé el8irt adatszolgaltatasi kotelezettségek teljesitése, amennyiben a
tarsasagot adatszolgaltatasi kotelezettség terheli

c
d
e

5.2.1.2 Egészsegiigyi  és személyazonosito adatot a fentiecken tul az alabbi, jogszabadlyban
meghatarozott, tovabbi célokbol lehet még kezelni.

A) Az egészségligyi ellaté rendszer miikodtetése érdekében és népegészségiigyi okokbdl a sziikséges
mértékig:

a) egészséglgyi szakember-képzés tdmogatésa,

b) orvos-szakmai kutatas, az egészségugyi ellatas és koltségek tervezése,

c) statisztikai elemzés,

d) az egészséglgyi adatot kezeld szerv vagy személy hatdsagi vagy torvényességi ellendrzéseét,
szakmai vagy torvényességi felligyeletét végz0 szervezetek munkajanak el6segitése, ha az
ellenérzés célia mas médon nem érhetd el, valamint az egészségugyi ellatasokat finanszirozé
szervezetek feladatainak ellatasa,

e) a tarsadalombiztositasi, illetve szocidlis ellatasok megallapitasa céljabdl, amennyiben az az
egészségi allapot alapjan torténik,

f) Uj eljarasok, eszkdzok, mddszerek kiprobalasa.

B) Hatdsagi eljarasokban:

a) a blinlildézés, tovabba a rendérségrél szolo 1994. évi XXXIV. térvényben meghatarozott feladatok
ellatasara kapott felnatalmazas korében blinmegel6zés,

b) a nemzetbiztonsagi szolgalatokrdl szolo 1995. évi CXXV. tdrvényben meghatéarozott feladatok
ellatasa, az abban kapott felhatalmazas kérében,

c) kézigazgatasi eljaras,

d) szabalysértési eljaras,

e) Ugyészségi eljaras,

f) és abirdsagi eljaras soran.

C) Az érintett érdekében:
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a) nem egészségugyi intézményben torténd elhelyezése, gondozasa,

b) a munkavégzésre vald alkalmassag megallapitésa,

c) kbézoktatas, felsboktatas és szakképzés céljiabdl az oktatasra, illetve képzésre vald alkalmassag
megaéllapitésa,

d) a katonai szolgalatra, illetve a személyes honvédelmi kételezettség teljesitésére val6 alkalmassag
megallapitasa,

e) munkanélkuli ellatas, foglalkoztatés elésegitése, valamint az ezzel 6sszefliggd ellendrzés

f) betegut szervezése

A fenti célokra csak annyi és olyan egészseégugyi, illetve személyazonosité adat kezelhetd, amely az
adatkezelési cél megvalositasahoz elengedhetetlenil sziikséges. Az egészségugyi adatok felvétele a
gyogykezelés része. A kezelést végzé orvos donti el, hogy a szakmai szabalyoknak megfeleléen a
kotelezéen felveendd adatokon kivil mely egészséglgyi adat felvétele sziikséges az egészséglgyi és
személyazonositd adatok kezelésének célja megvaldsitasa érdekében.

A fentiekben nevesitettek mellett, minden mas esetben csak az érintett (torvényes képviseld) — megfeleld
tajékoztatason alapuld — irasbeli hozzajarulasaval lehet az egészségigyi és személyazonositd adatot
kezelni.

5.2.2. Az adatkezelés dltalanos szabdlyai
Az adatok felvételekor minden esetben meg kell jel6lni azt a forrast (pl: személyi igazolvany, utlevél stb.),
amelybél az adat szarmazik.
Adminisztrativ adat esetén azt kell jel6lni, ha az informacié a beteg régebbi dokumentacidjabdl, a beteg
elmondasabdl, vagy a hozzatartozé stb. elmondasabdl szarmazik.

Levelezés, leletek kildése, leletmasolas az eljard szakorvos, illetve az éaltala széban vagy irasban
megbizott orvos vagy a betegellatasban résztvev asszisztens feladata.

Vizsgalati eredményekkel kapcsolatos informaciokat az orvos adhat a betegnek, vagy a beteg altal
megjelolt személynek, a tarsasag egyéb dolgozoja erre nem jogosult.

Telefonon informacié nem adhaté!

A faxon, illet6leg e-mailban torténd adattovabbitas - az adatvédelmi eléirasok messzemend betartasa mellett, az
orvos vagy az Ugyvezetd mérlegelése és engedélye alapjan- megengedhetd, a kelld dokumentaltsag
biztositasaval. Az adatok postai Uton ajanlva, vagy lezart boritékban kuldonc altal is tovabb kildhetdk, illetve az
érintett kezébe atadhatok.

Az egészségugyi adatokkal — e szabalyzatban meghatarozott specialis esetek kivételével — az érintett (beteg,
paciens), illetve torvényes vagy meghatalmazott képvisel6je (a tovabbiakban egyutt: torvényes képviseld)
rendelkezik. Az egészséguigyi ellatast kovetben az érintett (vagy torvényes képviseld) jogosult a dokumentumok
atvételére a jelen szabalyzatban foglaltak szerint.

Az érintett (vagy torvényes képviseldje) jogosult tajékoztatast kapni a gyogykezeléssel 6sszefliggésben torténd
adatkezelésrél — melyrél val6 tajékoztatas az asszisztencia vagy az ugyfélszolgalati munkatarsak feladata - ara
vonatkozd egészségugyi és személyazonositd adatokat megismerheti, az orvosi dokumentacioba betekinthet,
valamint azokrdl — sajat koltségére — masolatot kaphat. A dokumentum masolasanak koltségét az tgyvezetd
igazgatd hatarozza meg.

A fenti jog megilleti az érintett kozeli hozzatartozojat is, kivéve, ha az érintett korabban masként nem
rendelkezett.
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Az érintett halala esetén — ha koradbban masként nem rendelkezett — torvényes képviselGje, kozeli
hozzatartozdja, valamint 6rokdse -irdsos kérelme alapjan - jogosult a halal okaval osszefuggd vagy
osszefliggésbe hozhato, tovabba a halal bekdvetkezését megel6zé gyogykezeléssel kapcsolatos egészséguigyi
adatokat megismerni, az orvosi dokumentacioba betekinteni, valamint azokrol — sajat koltségére — masolatot
kapni.

A tarsasagon beliil az egészségiigyi és személyazonositd adat kezelésére — amennyiben e szabalyzat
masként nem rendelkezik — jogosultak

a) a betegellato személyek,

b) az intézmény ligyvezetdje

¢) az orvos igazgato és helyettese,
d) az adatvédelmi felelés

A betegellatd és az adatkezel6 - az alabbi kivételekkel — az orvosi titkot koteles megtartani:

Az adatkezel6 mentesiil a titoktartasi kotelezettség alol,

a) ha az egészségugyi és személyazonositd adat tovabbitasara az érintett, illetve torvényes képviseldje
irasban hozzajarult, az abban foglalt korlatozasokon belll,

b) ha az egészséglgyi és személyazonositod adat tovabbitasa torvény szerint kotelezo.

A betegellatot — az érintett valasztott haziorvosa, valamint az igazsagugyi orvos szakértd kivételével — a
titoktartasi kotelezettség azzal a betegellatoval szemben is koti, aki az orvosi vizsgalatban, a diagnosztikai
eljarasok soran, a korisme megallapitdsaban, illetve a gyogykezelésben vagy miitétnél nem mikodott kozre,
kivéve, ha az adatok kozlése a kdrisme megallapitasa vagy az érintett tovabbi gydgykezelése érdekében
szikséges.

A titoktartas érdekében a gydgykezelés, illetbleg a betegkapcsolat soran a kezelést végzé orvoson és az egyéb
betegellatd személyeken kivil csak az lehet jelen, akinek jelenlétéhez az érintett hozzajarul.

Ha az érintett nem tiltakozik, jelen lehet gydgykezelésénél:

a) aki az érintettet az adott betegség miatt korabban gydgykezelte,

b) akinek erre az ligyvezetd vagy az adatvédelemért felelés személy szakmai tudomanyos célbol engedélyt
adott,

c) akiképzés és tovabbképzés céljabdl hivatalosan tartézkodik az intézményben.

Az érintett hozzajarulasa nélkiil jelen lehet az érintett emberi jogainak és méltésaganak tiszteletben tartasaval:

a) mas személy, ha a gydgykezelés rendje tébb beteg egyidejii ellatasat igényli,

b) a rendérség hivatasos allomanyu tagja, amennyiben a gydgykezelésre fogvatartott személy esetében kertil
sor,

c) a blintetés-végrehajtasi szervezet szolgalati jogviszonyban all6 tagja, amennyiben a gydgykezelésre olyan
személy esetében keril sor, aki a blintetés-végrehajtasi intézetben szabadséagelvonassal jard bintetését tolti,
és a gyogykezelést végzo betegellato biztonsaga, illetve szokés megakadalyozasa céljabdl erre szikség van,

d) a b)—c) pontok szerinti személyek, ha binulddzési érdekbdl a beteg személyi biztonsaga

ezt indokoltta teszi, és a beteg nyilatkozattételre képtelen allapotban van.

5.2.3. Az egészségiigyi dokumentdcio megismerésének jogosultsdga

1. Az egészséqligyi dokumentacioval az egészséqligyi szolgaltatd, az abban szerepl6 adatokkal a beteg
rendelkezik.
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. A dokumentacidba kozvetlenil betekinteni és bejegyezni az egészséglgyi szolgaltatast nyujtok kozdl is csak
az jogosult, aki a beteg kozvetlen ellatdsaban személyesen részt vesz, és az ellatast végz0 szervezeti egyseg
mUikddési rendje erre 6t feljogositja.

. A cselekvbképes és a korlatozottan cselekvoképes beteg jogosult megismerni a rola késziilt
egészségugyi dokumentacidban szerepld adatait, az egészségugyi dokumentacidba betekinteni, valamint
azokrol sajat koltségére méasolatot kapni.

. A beteg fenti jogaival az egészségugyi ellatds soran vagy korabbi gyogykezelésével kapcsolatosan
utélagosan is barmikor élhet.

jogosultak:
e aDbeteg torvényes képviseldje, ennek hianyaban
e abeteggel koz0s haztartasban é16, cselekvoképes
o hazastarsa vagy élettarsa, ennek hianyaban
nagykoru gyermeke, ennek hidnyaban
szil6je, ennek hianyaban
nagykoru testvére, ennek hianyaban
nagyszul6je, ennek hianyaban
o nagykoru unokaja;
a fentek hianyaban a beteggel kdzos haztartasban nem €16, cselekvéképes
o gyermeke, ennek hianyaban
szUl6je, ennek hianyaban
testvére, ennek hianyaban
nagyszUldje, ennek hianyaban
unokaja.

. A beteg kezdeményezheti az altala pontatlannak vagy hianyosnak vélt - r& vonatkozé - egészsegugyi
dokumentacid kiegészitéseét, kijavitasat. A beteg altal kdzolt informaciét (javités, kiegészités, modositas,
valtoztatds) a kezel6orvos, illetve més adatkezel6 a dokumentacioba sajat szakmai véleményének
feltlintetésével jegyez be. A hibas egészségligyi adatot az adatfelvételt kovetben - sem a szamitogépes, sem
pedig a papir alapu nyilvantartasbdl - tordlni nem lehet, azt ugy kell kijavitani, hogy az eredetileg felvett adat
megallapithatd legyen. A dokumentumok selejtezésének, megsemmisitésének szabalyait - a mindenkor
hatalyos jogszabalyok betartasaval - kilon szabalyzat tartalmazza.

. A beteg a dokumentacidban lévd adatok vagy leletek megsemmisitését nem kérheti, de zarojelentésén vagy
korrajz kivonataban nem szerepelhetnek azok az adatok, melyek tovabbitasat irasban megtiltotta. A tiltd
nyilatkozatot - eredeti alairassal ellatva - a kértorténetben meg kell drizni.

. Amennyiben a betegrél készlilt egészséguigyi dokumentécié mas személy magantitok-védelméhez valo jogat
érintd adatokat is tartalmaz, annak csak a betegre vonatkozé része tekintetében gyakorolhatd a betekintési,
illetve a javitas kérésenek jogosultsaga.

. A beteg jogosult az adott betegségével kapcsolatos egészségugyi ellatasanak ideje alatt az altala
meghatarozott személyt irasban felhatalmazni a ra vonatkozd egészséglgyi dokumentacidba vald
betekintésre, illetve arra, hogy azokrél masolatot készittessen.

10. A beteg a tajékoztatasra jogosultak kdrébdl barkit kizarhat. A tiltast irasos nyilatkozatba kell foglalni.
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11. A beteg a fenti jogait a korabbi kezeléseivel kapcsolatosan is barmikor gyakorolhatja. Az eljaras megegyezik
az eléz6kben leirtakkal.

12. Mas személy, —a kdvetkez6 pontban leirtak kivételével— csak a beteg altal adott teljes bizonyitd erével
rendelkez6 maganokirat birtokaban jogosult az egészségugyi dokumentacioba vald betekintésre, és arrél
masolat készitésére.

13. A beteg életében, illetbleg halalat kovetben hazastarsa, egyenesagbeli rokona, testvére, valamint élettarsa -
irdsos kérelme alapjan - akkor is jogosult az egészseégugyi adat megismerésére, ha
a) az egészségugyi adatra
e a hazastars, az egyenesagbeli rokon, a testvér, illetve az élettars, valamint leszarmazoik életét,
egészséget befolyasolo ok feltarasa, illetve
e ezen személyek egészségugyi ellatasa céljabol van szikseg; és
b) az egészséglgyi adat mas mddon vald megismerése, illetve az arra vald kdvetkeztetés nem
lehetséges.

Ez esetben csak azoknak az egészséglgyi adatoknak a megismerése lehetséges, amelyek az a) és b) pontban
leirt okokkal kdzvetlenll 6sszefliggésbe hozhatok. Az egészségugyi adatokra vonatkozo tajékoztatast a beteg
kezelborvosa, az érintett részleg vezetdje, illetve az orvosigazgatdé adhatja meg, az orvosi tajékoztatasra
vonatkozé eléirasoknak megfeleléen, a kérelmezd kezelborvosaval vald szakmai konzultacié vagy a haziorvos
irdsos kérelme alapjan.

14. A beteg halala esetén a torvényes képviseldje, kozeli hozzatartozéja, valamint orokdse - irasos kérelme
alapjan - jogosult a halal okaval 6sszefliggd vagy dsszefiiggésbe hozhatd, tovabba a halal bekdvetkezését
megeléz6 gyogykezeléssel kapcsolatos egészséglgyi adatokat megismerni, az egészségugyi
dokumentécidba betekinteni, valamint azokrdl - sajat koltségére - masolatot kapni, ha azt a beteg a 10.
pontban leirtak szerint nem tiltotta meg.

AZ UGYREND

15. A beteg —szlkseg esetén személyazonossaganak igazolasa mellett— szobeli kérés alapjan jogosult sajat

vy

16. A betekintés igényének jelzése mas személy részérdl, valamint masolat kérése az egészségugyi
dokumentaciordl csak irasban torténhet, az erre a célra rendszeresitett informécio kérélapon (1. szamu
melléklet).

A kéréshez csatolni kell
— a beteg altal alairt, teljes bizonyité erével rendelkezé beleegyezd nyilatkozatot az adatkérésbe,
valamint kifejezett nyilatkozatot, hogy a MES Kft.-t felmenti az informacié kérével szemben a beteg
az orvosi titoktartas alol, vagy
— abeteg/paciens haziorvosanak irasbeli kérését, valamint
— akérelmezb személyazonossagat igazolé okmany fénymasolatat.

17. Elhunyt beteg hozzatartozdja mind a kortorténetbe betekintést, mind a masolat kiadasat csak irasban
kérheti. A kérelméhez csatolnia kell a beteghez fiiz6d6 kapcsolatara vonatkoz6 igazolast, valamint
személyi igazolvanyanak fénymasolatat.
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18. A kezelborvos vagy az orvosigazgatd koteles gondoskodni arrél, hogy az adatok kiszolgéltatasa az
adatvédelmi szabalyzatnak megfelel6en torténjék.

19. Az eredeti leletek megovasa érdekében a dokumentécié tanulményozasa csak feligyelet mellett torténhet.

20. Masolat igénylésekor a kezeléorvos a kivant részleteket lemasoltatja, a kezelési kdltség befizetését igazold
nyugta ellenében kiadja a kért masolatokat. A kezelési koltséget a mindenkori tarifa szerint az ugyfélszolgalati
munkatarsaknal kell befizetni.

21. A kértorténetbe betekintés, illetve a masolatok kiadasanak tényét a beteg dokumentaciojaban rogziteni kell.
A bejegyzésnek tartalmaznia kell, hogy ki mikor és kinek a felugyelete mellett tekintette meg a dokumentéaciot,
tovabba azt is, hogy mely részeket, milyen indok alapjan nem mutattak meg, illetéleg a kértorténet mely
részleteit adtak ki masolatban. Az adminisztracié minéségéért a kezel6orvos felelds. Az informéaci6 kérés és
szolgéltatas tényét minden esetben jelenteni kell az intézmény adatvédelmi felelésének. Az adatvédelmi
felelés az adatkérd lap egy masolati példanyat leflizi az erre kijelolt dokumentum tarba. A kérelem
jogszer(isége iranti kétség esetén az adatvédelmi felelds el6zetes véleményét kell kérni.

22. Valamennyi informacié szolgaltatasra iranyuld hatésagi megkeresésrdl az ligyvezetd igazgatét soron kivill
tajékoztatni kell.

5.2.4. Az adatfelvétel szabdlyai

1. Az egészségugyi adatok felvétele, rogzitése, folyamatos dokumentalas az egészséguigyi ellatas, a
gyogykezelés része.

2. A beteget (torvényes képvisel6jét) a felvételt kozvetlendl megelézéen, de legkésébb a gydgykezelés
megkezdése elott tajékoztatni kell arrdl, ha egészsegugyi szakember-képzés céljabol — ha ez ellen kulon nem
tiltakozik — a gyogykezelése soran orvos, orvostanhallgatd, egészségligyi szakdolgozo, egészséglgyi féiskola,
egészseéqgugyi szakiskola vagy egészségugyi szakkdzépiskola hallgatdja, valamint tanuldja van jelen a
gyogykezelés soran.

3. A kezelést végz0 orvos, illetve az orvosigazgatd donti el, hogy a szakmai szabalyoknak megfeleléen — a
kotelezéen felveendé adatokon kivil — mely egészségligyi adat felvétele sziikséges a Il. fejezet 1. pontja szerinti
célok érdekében.

4. Az egészségugyi és a személyazonositd adatoknak az érintett részérdl torténd szolgaltatasa - az
egészsegugyi ellatas igénybevételéhez kotelezéen elbirt személyazonositd adatok és a 8. pontban foglaltak
kivételével — Onkéntes.

5. Abban az esetben, ha az érintett dnként fordul az egészségugyi ellatd halézathoz, a gydgykezeléssel
Osszefliggd egészséqligyi és személyazonositd adatainak kezelésére szolgald hozzajarulasat — ellenkezd
nyilatkozat hianyaban — megadottnak kell tekinteni, és errél az érintettet (torvényes képviselbjét) tajékoztatni
kell.

6. Surgbs szikség, valamint az érintett belatasi képességének hianya esetén az 6nkéntességet vélelmezni kell.

7. Az adatok eltitkolasabol vagy hamis adatok kézlésébdl eredd kovetkezményekért a feleldsség az érintettet
(térvényes képviseldjét) terheli.
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8. Az érintett (torvényes képviseldje) koteles a betegellatd felhivasara egészségugyi és személyazonositd adatait
atadni,

a) ha valoszinisithetd vagy beigazolédott, hogy az 1997. XLVIl.tv 1. szamu mellékletben felsorolt valamely
betegség korokozoja altal fertdz6dott, vagy fertézéses eredetli mérgezésben, illetve fert6zd betegségben
szenved, kivéve, ha az érintett HIV szlrdvizsgalaton kivan részt venni,

b) amennyiben a HIV-sziirévizsgalat eredménye pozitiv, (errél az érintettet a szlirévizsgalat megkezdése el6tt
tajekoztatni kell)

c) ha arra az 1997. XLVIl.tv 2. szamu mellékletben felsorolt sziiré- és alkalmassagi vizsgalatok elvégzéséhez van
szikség,

d) heveny mérgezés esetén,

e) ha valoszinisithetd, hogy az érintett az 1997. XLVII. tv 3. szamu melléklet szerinti foglalkozasi eredeti
megbetegedésben szenved,

f) ha az adatszolgaltatasra a magzat, illetve a kiskort gyermek gyogykezelése, egészségi allapotanak megdrzése
vagy védelme érdekében van szilkség,

g) ha bilinllddzés, blinmegel6zés céljabdl, tovabba Ugyészségi, birdsagi eljaras, illetve szabalysértési vagy
kOzigazgatasi hatosagi eljaras soran az illetékes szerv a vizsgalatot elrendelte,

h) ha az adatszolgéltatdsra a nemzetbiztonsagi szolgalatokrol sz6ld torvény szerinti ellendrzés céljabol van
szikség.

9. Az érintett gydgykezelésével kapcsolatos tevekenységet végzd egyéb személy a kezelést végzd orvos
utasitadsanak megfelelGen, illetve a feladatai ellatasahoz sziikséges mértékben vehet fel egészségligyi adatot.

10. A kdzegészségugyi-jarvanylgyi kozérdekbdl torténd adatkezelés esetén az érintett kezelését végz6 orvos és
a Kormanyhivatal illetékese jogosult az egészséglgyi és személyazonositd adatot a fert6zés veszélyének kitett,
az érintettel kapcsolatban allé vagy kapcsolatba kerllt személyektél folvenni és kezelni.

5.2.5 Az adatok intézeten kiviilre térténd tovabbitdisanak szabdlyai
A) Adattovabbitas az egészségiigyi ellatas érdekében

1. Az egészséqligyi és személyazonositd adatot a szabalyzatban el6irt feltételek fennallasa esetén:
a) az ugyvezetd,
b) az orvos igazgato,
c) a kezelést végz6 orvos, valamint
d) az 5.2.4. fejezet 9. pontja esetén a betegellatéd tovabbithat.

2. Az egészseégugyi ellatd haldzaton belll az egészségugyi és személyazonositd adatok tovabbithatdk, illetve
osszekapcsolhatok.

3. A klonboz6 forrasbdl szarmazd egészségligyi és személyazonositod adatokat csak addig az idépontig és olyan
mértékig lehet 6sszekapcsolni, ameddig az a megel6zés, a diagnosztikai feladatok elvégzése, a gyogykezelés,
a kdzegészségugyi-jarvanyugyi intézkedések megtétele érdekében feltétlenll sziikséges.

4. Az 5.2.1. fejezet 1. pontja szerinti adatkezelés esetén az érintett betegségével kapcsolatba hozhaté minden
olyan egészségiigyi adat tovabbithatd, amely a gyogykezelés érdekében fontos, kivéve, ha ezt az érintett
irdsban kifejezetten megtiltia. Ennek lehetdségérél a tovabbitas el6tt az érintettet tajékoztatni kell.

5. A kezelést végz06 orvos az altala megallapitott, az érintettre vonatkozd egészségugyi adatokrol az érintettet
kdzvetlenil — szdban és irasban is - tajékoztatja, és — amennyiben az érintett ezt kifejezetten kéri — azokat az
érintett altal kifejezetten megjeldlt - az érintett valasztott haziorvosanak. — tovabbitja.

6. Siirg6s szlikség esetén a kezelést végzd orvos altal ismert, a gyogykezeléssel dsszefiiggésbe hozhaté minden
egészseégugyi és személyazonositd adat tovabbithato az érintett hozzajarulasa nélkil is.
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7. Semmiképpen sem lehet — az 5.2.4. 8. pontjaban foglaltak kivételével — az érintett hozzajérulasa nélkul
tovabbitani a tovabbitas idején fennallé betegséggel 0ssze nem fiiggd, korabbi betegségére vonatkozo
egészségugyi adatokat.

B) Kotelezo jellegii adattovabbitas az egészségiigyi ellaté rendszeren beliil

1. A 5.24. 8. pontja szerinti esetekben az érintett tiltasa ellenére is tovabbitani kell az egészségigyi és
személyazonositd adatokat, egyben az adatszolgaltatast indokolo tényekrél a lehetd legrovidebb idon belll az
orvos igazgatot is értesiteni kell.

2. A betegellatdo haladéktalanul tovabbitia a Kormanyhivatal — az érintett lakohelye, tartozkodasi helye, illetve
munkahelye szerint illetékes — szervezeti egységének az adatfelvétel soran tudomasara jutott egészséguigyi és
személyazonosito adatot, ha

a) az 1997 XLVIl.tv 1. szamu melléklet A-B) pontjaban szerepld fertdzé betegséget észlel, vagy annak
gyanuja merul fol,

b) az 1997 .XLVIl.tv 3. szamu melléklet szerinti foglalkozasi eredetii megbetegedést észlel, vagy annak
gyanuja meril fol,

c) az érintett foglalkozasa gyakorlasa kozben, azzal Osszefliggésben az 1997 XLVIltv 4. szamu
mellékletben szerepld anyag hatdsanak van kitéve, és szervezetében az anyag koncentrécioja a
megengedett mértéket meghaladja.

A betegellaté az a)—c) pontban felsorolt esetekrdl a lehetd legrovidebb idén belil kdteles az orvos igazgatét
értesiteni.

3. Az 1. szamu mellékletben nem szerepld fert6z6, illetve az 1997 XLVIl.tv 1. szamd melléklet C) pontjaban felsorolt
betegségek el6fordulasa esetén a betegellatdo személyazonositod adatok nélkil csak az egészségugyi adatokat
jelentheti az ANTSZ — eléz6 pont szerint illetékes — intézetének. Az ANTSZ vérosi intézete kdzegészségligyi
vagy jarvanyugyi kozérdekre hivatkozva kérheti az érintett személyazonosité adatait.

4. Az 1997 XLVIl.tv. 4. szamU mellékletben szerepld valamely anyag altal okozott mérgezés eléfordulasa esetén a
betegellaté tovabbitja az egészségligyi adatokat az Egészséglgyi Toxikologiai Tajékoztatd Szolgalat részére.

5. A NEAK kdzponti hivatali szervei, valamint ezek igazgatasi szervei (a tovabbiakban egyutt: tarsadalombiztositasi
igazgatasi szervek) részére abban az esetben tovabbithatd egészségligyi és személyazonositd adat,
amennyiben

a) arra az érintettnek jard tarsadalombiztositasi ellatasok megéllapitasa, folydsitasa céljabdl van
szlkseg, és az az egészségi allapot alapjan torténik, valamint

b) az a tarsadalombiztositasi alapok kezeléi gazdalkodasanak, tovabbé a tarsadalombiztositasi ellatdsok
folydsitasanak ellenérzése céljabdl indokolt.

6. Az érintett egészségligyi adatai statisztikai célra — az 5.2.1 2/A/c) pontjaban foglaltak kivételével — csak
személyazonositasra alkalmatlan médon kezelhetok.

7. Az érintett egészségugyi és személyazonositd adata statisztikai célu felhasznalasra személyazonositasra
alkalmas modon az érintett irasbeli hozzajarulasaval adhato at.

8. Tudomanyos kutatds céljabdl az Ugyvezetd engedélyével a tarolt adatokba be lehet tekinteni, azonban
tudomanyos kozleményben nem szerepelhetnek egészséglgyi és személyazonosité adatok oly modon, hogy
az érintett személyazonossaga megéllapithaté legyen.

a) Tudomanyos kutatas soran a tarolt adatokrol nem készitheté személyazonosité adatokat is tartalmazo
masolat.

b) A fenti célbdl tarolt adatokba betekintett személyekrél, a betekintés céljardl és idépontjardl nyilvantartast kell
vezetni. A nyilvantartas kotelezé megérzési ideje 10 év.

C) Adattovabbitas az egészségiigyi ellato halozaton kiviili szerv megkeresésére

1. A torvény altal feljogositott szervek 5.2.1 B)—C) pontja] irdsbeli megkeresésére a kezelést végz6 orvos az
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érintett egészségugyi és személyazonositod adatait atadja a megkeresé szervnek. Ennek feltételei:

a) amegkeresésnek tartalmaznia kell az adatkezelés pontos céljat és a kért adatok korét.

b) az 5.2.1 B) pontjaban felsorolt esetekben az adatokat csak az ligyvezetd igazgatd lattamozasa utan
szabad tovabbitani.

2. A megkereseés szerinti adatkezelési célokra csak annyi és olyan egészségugyi, illetve személyazonosito adat
tovabbithatd, amely az adatkezelési cél megvalositasahoz elengedhetetlentl sziikséges. Az adattovabbitashoz
az érintett beleegyezése nem szlikséges.

3. Adatkérésre jogosult szervek:
a) bintet6lgyben a nyomozd hatosag, az ligyészség, a birdsag, az igazsaglgyi orvos szakértd, polgari és
kézigazgatasi Ugyben az Uigyészség, a birdsag, az igazsagugyi orvos szakertd,
b) szabalysértési eljaras soran az eljarast lefolytatd szervek,
c) a nemzetbiztonsagi szolgalatok, a nemzetbiztonsagi szolgalatokrdl sz6ld 1995. évi CXXV. torvényben
meghatarozott feladatok ellatasa érdekében, az abban kapott felhatalmazas korében.

4. Az érintettnek elsé izben torténd orvosi ellatdsakor a kezelborvos a renddrségnek haladéktalanul bejelenti az
érintett személyazonositd adatait, ha az érintett 8 napon tul gydgyuld sérilést szenvedett, és a sérilés
feltehetden biincselekmény kdvetkezménye.

Elsé orvosi ellatonak az az orvos mindsll, aki az érintettet szervezett formaban elészor ellatasban részesiti.
a) Az adattovabbitas nem veszélyeztetheti a sérilt vagy mas beteg egészségi allapotat.

b) A jelentés telefonon torténik a terlletileg illetékes Rendérkapitanysag felé.

c) A jelentést a beteg személyi adatainak hidnyaban is meg kell tenni.

9. Egészsegugyi és személyazonositd adatot kozigazgatasi eljaras, illetve az érintettnek intézmeényi elhelyezése,
gondozasa céljabdl akkor lehet tovabbitani, ha arra az érintett jogai érvényesitéséhez vagy kotelezettségei
teljesitéséhez van sziikség.

6. Amennyiben az érintett egészségugyi adatai mas személyt is érintenek, az egészségugyi és személyazonositd
adatok tovabbitadsahoz e harmadik személy (torvényes képviselbje) irasbeli hozzajarulasat be kell szerezni.
Nincs szlikség a hozzajarulasra az 5.2.4 8. pontja és az 5.2.5 B) 8 pontja és az 5.2.5 C)3/a) pontja szerinti
esetekben azzal a kivétellel, hogy polgéri peres eljarés soran a harmadik személyt érinté — szexualis uton terjedd
fert6z6 betegségre vonatkozd — egészségligyi adat nem adhato ki.

7. Az egészségugyi adat nyilvanossagra hozatalahoz az érintett személy irasbeli hozzajarulasa sziikséges.

8. A személyazonositasra alkalmatlan egészségugyi adat idébeli és terileti korlat nélkll tovabbithatd.

D) Munkakéri alkalmassag igazolasara vonatkozé dokumentum kezelése

A munkakori alkalmassagi vizsgalatok folyamataban a kdvetkezd adatkezelési és adatfeldolgozasi miiveletek
torténnek:
A Megbizé cégekkel tobbféle uton keriil a MES Kift. mint egészségligyi szolgaltatd kapcsolatba:
e A MES marketing és logisztikai osztalya altal készitett ajanlatokkal, specialis ismerteté anyagokkal
szervezetten keresik fel munkatarsaink a cégeket, vallalatokat, és ajanljak a szolgaltatasainkat.
o Avallalatok, intézetek keresnek fel benntinket igényeikkel. Szolgaltatasi listank alapjan tajékoztatjuk
Oket az altalunk nyujtott szolgaltatasokrol, és a szerz6déskotés madjardl.

Felek kozotti megegyezés esetén a szerzbdéskotésre kerul sor.
Szerzédés alairasakor a Megbizd cég nyilatkozik arrél, hogy rendelkezik a jogszabalyban meghatarozott
kockazatelemzéssel és azt MES Kit. rendelkezésére bocsatja. A szerzddés tartalmazza a cég részérdk kijelolt
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kapcsolattarté megnevezését is. Ezen személyes adatokat (név, telefonszdm, e-mail cim) a szerz6dések
kezelésével foglalkozd munkatarsak az adatvédelmi szabalyoknak megfelelen kezelik.

A Megbiz6 a munkavallalék adatait a MES Kft. altal meghatarozott formatumban rendelkezésre bocsatja. A
munkavallalok nevét, munkakori alkalmassaganak érvényességi idejét, a szerzédés alapjan fennall6
jogosultsagait a Megbizo a szerzédés alairasaval egyidejlileg szolgaltatja MES Kift. részére. Az érintett cégekkel

ténylegesen ellatott paciensek adatait MES Kft. havi szinten koveti.

A Megbizo6 az ellatést a szerz6désben meghatarozott munkavallaloi |étszamra veszi igénybe. A teljesitéshez
szikséges létszdmadatokat, létszamvaltozésokat havonta biztositja a MES Kift részére irasban.

A munkakori alkalmassagi vizsgalatokat a foglalkozas-egészségugyi rendel6ben végzik. A vizsgalatra érkezd
dolgozd bejelentkezik a vizsgalat helyszinén a recepcidsnal vagy asszisztensnél, aki tajékoztatja a vizsgalat
végzéseének rendjérdl, a varakozasi idérél.

A jelentkezd dolgozé azonosité adatait az asszisztens veszi fel, és rogziti, illetve azonositja a szamitégépes
rendszerben. Ezt megel6zben alairatja a dolgozdval a munkakori alkalmassagi vizsgalatba torténd beleegyezé
nyilatkozatot, amely tartalmazza a dolgoz6 hozzajarulasat adatainak jogszabaly szerinti kezeléséhez.

A dolgoz6 azonositasa személyi adatai (név, sziletési datum, lakhely) rogzitésével torténik. A szamitogépes
rendszerbe torténd beirassal a munkavallalé adatai hozzaférhetévé valnak a foglalkozas-egészsegugyi szolgalat
szamara. Az adatvédelmet a hozzaférés jelszavas védelme biztositja.

Gondoskodni kell arrdl, hogy amennyiben a vizsgéld orvos egyéb szakvizsgalatot rendel el kiilsd vizsgalohely
bevonasaval, a Kkuls6 vizsgalati eredmények lehetéség szerint 30 napon belll beérkezzenek és
dokumentalodjanak. Az adatok tovabbitasanal és kezelésénél be kell tartani az adatvedelmi el6irasokat oly
maodon, hogy mind a vizsgalatkérést, mind a vizsgalati eredményeket a paciens személyesen tovabbitja.

A vizsgalatok eredményét dokumentalni kell papir alapon a ,Munkavallalo egészségugyi torzslapjaban”, illetve a
MES-Foglalkozés-egészségugyi szamitdgépes programban, a GDPR és a 1997. évi XLVII. torvény az
egészségugyi és a hozzajuk kapcsolodd személyes adatok kezelésérdl és védelmérdl szdld torvény
rendelkezéseinek a betartasaval.

A vizsgalatok eredményeit a foglalkozas-orvostan szakorvosa értékeli, és ennek alapjan allitja ki az ,Elséfoku
munkakori orvosi alkalmassagi véleményt’, melyet atad a munkavallalénak. A nyomtatvanyon megjeldli az
LAlkalmas” vagy kiegészitéssel alkalmas, ,ldeiglenesen alkalmas”™ vagy ,Nem alkalmas” véleményt. A
foglalkozas-orvostani orvos az alkalmassagi véleményt csak abban az esetben adja, ha minden egyéb elGirt
vizsgalat leletét megkapta.

A kinyomtatott alkalmassagi véleményt az orvosnak ala kell imnia, és bélyegzblenyomataval el kell latnia. 2017.
januar 1.-t61 a munkaltatok heti egy alkalommal elektronikusan (e-mailben) kapjak meg (szkennelve) a
dolgozoikrdl készllt alkalmassagi véleményt. Havonta 0sszegy(ijtve postai uton tovabbra is megkapjak a
munkaltatok az eredeti alkalmassagi véleményeket. A masolatokat a munkavallalé dokumentécios tasakjaban
helyezziik el.

A tasakba kertilnek a karton mellett a dolgoz6 vizsgalati eredményei, leletei, szakvélemények alairt példanyai, és
a dolgozdval kapcsolatos minden dokumentum. A dokumentacios tasakokat, annak tartalmat zart szekrényben
kerUl tarolasra. Az archivalt munkavallal6i adatok visszakereshet6ségét a munkavallalé azonositasa, a vizsgalat
idépontja biztositja; a papiralapu dokumentaciét Irattarban taroljuk, a jogszabaly szerint 30 évig kerul megdrzésre.

On-line Foglalkozas-egészségligyi rendszer
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A foglalkozas-egészségugy kibbvitett feladatkorére tekintettel a MES Kft. On-line foglalkozas-egészségugyi
rendszert mikodtet.

A rendszer kivllr6l, az ellatott cégek altal biztositott munkavallaléi torzsallomany alapjan mikodik, amely
tartalmazza a szerz6dott cég dolgozoéinak aktualis névsorat, azonositd adatait és a munkakori alkalmasséagi
dokumentum érvényességének idejét. A torzs szolgaltatasa, az ott szereplé személyes adatok adatvédelmi
szempontu tarolasa, az adatok feltoltése a MES Kit.-vel szerzédott partner cég feleléssége. A szerz6dd partner
az aktudlis munkavallaléi adatokat havonta kildi a MES on-line rendszerébe.

A felhasznal6i webes feliilet a MES orvosok, foglalkozas-egészséguigyi ellatohelyek szamara nyujt lehetéséget
az ellatasaba rendelt munkahelyen dolgoz6 munkavallalok vizsgalatainak megtekintésére, illetve alkalmassagi
statuszanak, érvényességének bevitelére vagy modositasara.

A webes fellilet hasznalata azonositast igényel. Az azonosito egy egészségugyi ellatod helyhez tartozik, melyek
listajat a MES szolgaltatja. Az ezzel az azonositoval és a hozza tartozo jelszoval bejelentkezett MES orvosok,
betegellatok csak azon munkavallalok egészségiigyi adataihoz férnek hozza, amelyek ehhez az ellatod helyhez
vannak bejelentve, illetve terlletileg az adott szolgaltatd ellathatja.

A rendszer az "orvosi-oldalrol" pontosan regisztrélt megjelenésekbdl és érvényességi datumokbdl garantalja
validitasat és az alkalmassagi vizsgalat érvényességének lejarta el6tti értesité e-mail kildését az érintett
munkavallalénak és a munkahelyi vezetéjének.

Munkavallalok egészségiigyi vizsgalati eredményének taroldsa
A vizsgalati eredményeket az egészségigyi adatkezelési torvény eldirasainak megfeleléen kezeli MES Kft. a
Munkavallalok egészségugyi torzslapjan papir alapon, és a betegdokumentacios informatikai rendszerben,
elkilonitve az egyéb szakrendel6i dokumentacidtol.

Dokumentumok tovabbitasa szolgaltato valtds esetén

Amennyiben egy kiilsd vizsgaldhelyen a MES-sel szerz8dott foglalkozas-orvostani szakorvos helyére egy Uj
szakorvos kerul, akkor a szerz6déskotést kovetden a MES Kft az adott vizsgaldhelyhez tartoz6 munkavallalok
egészségugyi torzslapjat masolatban atadja a rendszerbe belép6 Uj MES Kft.-vel szerz8dott szakorvos részére,
dokumentaltan, az adatvédelmi szabalyok betartdsaval. Az atadast lista alapjan kell végezni, amely lista
tartalmazza az érintett munkavallalok nevét és azonosité adatait. Amennyiben a dokumentumokat nem orvos
veszi at, az atadott dokumentumokat csak az orvos altal adott irasos meghatalmazas ellenében lehet atadni zart
boritékban, az adatvédelmi szabalyok betartasaval.

E) Egészségiigyi sziirésre szerz6dott partnerek dolgozéira vonatkozé adatok kezelése

A szlrfvizsgalatok keretébe tartozo ellatdsokat a cégekkel kotott egyedi szerzédések szabalyozzak. A
szerzOdések tartalmazzak azt, hogy az adott cég dolgozoi részére milyen vizsgalatokat végzink el. Ezek az
ugynevezett szlirdcsomagok. A szerz6désben szereplé csomagon felllli plusz vizsgalatok kérése esetén a
paciens a vizsgalat elvégzését kdvetden az arjegyzék szerinti dijat a helyszinen adott szamla alapjan fizeti ki.
Lehetéség van fizetds maganszemélynek is, hogy akdr a szir6csomag szerinti, akér ettél eltérd
szlirbvizsgalatokat végeztessen, az érvényes dijtarifa alapjan.

A péciens a recepcios pultnal jelentkezik vizsgalatra, ahol kivalasztjak a szdmara elvégezhet6 — szerz6désben
meghatarozott — szlir6csomagot, és alairatjdk vele a vizsgélatokba torténd beleegyezd nyilatkozatot. A
nyilatkozat tartalmazza a paciens nyilatkozatat, ha hozzajarul személyes és egészséguigyi adatainak jogszabaly
szerinti kezeléséhez. Ezt kovetben az orvos elvégzi az eléirt vizsgalatokat.

Szlirfvizsgalat elvégzése utadn az Gsszes elvégzett vizsgalat eredményérél dsszefoglald zarbjelentést kap a
beteg. A lelet masodik példanyat a szakrendeldé asszisztense (vagy a recepcié munkatérsa) elhelyezi a beteg
dokumentacids tasakjaban. Ide keriilnek a beteg vizsgalati eredményei, leletei, szakvélemények alairt példanyai,
és a beteggel kapcsolatos minden dokumentum. A dokumentacios tasak tartalmanak kezelését, tarolasat,
azonositasat, rendszerezését és megbrzését az egészségugyi adatvédelmi torveny és az Iratkezelési szabalyzat
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elirasai szerint végzi a recepcio. Az archivalt betegadatok visszakereshetGségét, a betegazonositot, a vizsgalat
idépontjat és a vizsgalat sorszdmat az archivalasi jegyzék biztositja, amely az Irattarban keril tarolasra
biztonsagos modon.

Bizonyos szerz6dott cégek a szerz6désben rogzitett modon vagy kulon kérésre havonta 6sszesito listat kapnak
a szlrdvizsgalatokon megjelent dolgozoikrol. A lista tartalmazza a dolgozd neveét, sziletési datumat, a
megjelenés idOpontjat és az elvégzett vizsgalatok megnevezését. A cég részére atadott dokumentacié nem
tartalmaz semmilyen egészségugyi adatot az elvégzett vizsgalatok eredményérdl. A listat elektronikusan, az
informatikai biztonsag el6irasainak betartasaval, a cég altal megadott e-mail cimre ker(l kikildésre.

F) Atalanydijas szolgaltatas

Szerz6dott partner cégek esetében havi megszabott dijfizetés mellett — a munkakori alkalmassagi vizsgélatra
vagy szlrévizsgalatra szerzédott cégek dolgozoi részére, megbetegedésiik esetén — atalanydij fizetése mellett
igénybe vehet jarobeteg szakvizsgalatokat és diagnosztikai vizsgalatokat végez MES Kft. A szolgaltatas
szlrévizsgalatra nem jogosit, csak megbetegedés esetén kérhetd, melyet belgyogyaszati felmérés végzése eléz
meg.

A vizsgélat megkezdése elétt a paciens hozzajarulasa esetén a vizsgalatba torténé beleegyezé nyilatkozat kerdl
aldirasra, amely tartalmazza a paciens hozzajarulasat személyes és egészségigyi adatainak betegellato altal
torténd kezeléséhez. Ezt kovetben a szakorvos elvégzi a kért vizsgalatot. A vizsgalat eredményérdl a paciens a
jarébeteg ellatasi eljarasrendnek megfeleléen leletet kap. A paciens adatainak kezelése papir alapon és
elektronikusan torténik a vonatkozé jogszabalyi el6irasoknak és jelen szabalyzatnak megfeleléen.

5.3. Tarsasagi adatkezelés

5.3.1 Betegdokumentdcio a betegellatds sordn

Valamennyi rendel6helyiség, valamint a rendeld és egyéb helyiségekben tarolt kartonozd, dokumentéciok
Orzéseére kijelolt szekrények kulccsal zarhatoak. Kulcsot - csak munkaidd alatt - az iroda hasznalatara jogositott
személyek, és az ott dolgoz6 névérek kapnak az adott szervezeti egységre vonatkozd szabalyok betartasaval.
A rendel6 helyiségek, illetve a kartonozok kulcsairdl az ugyvezetd igazgaté engedélye nélkil masolat nem
készithetd. Mind a papir alapd, mind pedig a szamitdgépes alapu betegdokumentaciot ugy kell kezelni, hogy az
illetéktelen szdmara ne legyen hozzéférhetd. (pl: szekrényeket, kartonozdt, helyiségeket kulcsra zami,
szamitogépes rendszerbél kilépni stb.)

Az ellatasrol megfeleld adminisztracio kitoltése szikséges a beteg felé, amely a kovetkezé:

- nyilvantartd naplé: fejlécének kitoltése az asszisztens feladata, az ellatassal kapcsolatos bejegyzések megtétele
az ellato orvos feladata, melyeket alairasaval és pecsétjével hitelesit.

- A beteg ellatasarol, véleményérdl, javaslatairdl az ellaté orvos irdsos dokumentumot allit ki, melyet a beteg
szikség esetén haziorvosahoz, vagy mas ellatohoz vihet.

- valamennyi papir alapon rogzitett informécio szamitogépes alapon is rogzitésre kerdil.

5.3.2 A rendeldi adatszolgaltatds
- A beteg, illetve a kbzeli hozzatartozéja felé:

Az ambulans lap egy példanyat tavozaskor at kell adni a betegnek.
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Amennyiben a beteg kiskoru, vagy allapota, illetve egyéb torvényi szabalyozas ezt nem teszi lehet6vé, akkor az
ambuléns lapot annak kozeli hozzétartozoja, vagy torvényes képviselbje kapja.

A beteg altal hozott dokumentumokat a kezel6orvos betekintésre atveszi, majd a szamara fontos anamnesztikus
és therapias adatok betegdokumentacioban torténd kijegyzetelését kovetben azokat a betegnek visszaadja.
Ennek kitoltését az asszisztens, helyességének ellendrzését a kezelGorvos végzi.

-Az intézmény egyeb részlegei felé: A konziliumot adé orvos a vizsgalatot kovetGen szakvéleményét a
konziliumkérd lapon rogziti, melyet alairasaval, pecsétjével hitelesit.

- Kiilsé egészséqligyi intézmény(ek) felé:

Amennyiben a beteg tovabbi kezelése mas intézményben folytatddik, akkor ra a zardjelentés adasanak
szabdlyai vonatkoznak.

Ha mas intézettdl konzilium kérésre kerdl sor, akkor a kérést tartalmazo lapot, valamint a betegrél a jelenlegi
betegségével kapcsolatos okmanyokat a betegnek, illetve OMSZ kézrem(ikodése esetén az &t szallitd
mentdszolgalat tisztjének, illetve orvosanak kell atadni. A beteg nyitott, az OMSZ munkatarsai zart boritékban
kapjak kézhez a fenti iratokat.

Az adatok helyes kitoltéséért a kezelborvos, a szallitasért az atvevé beteg, illetve a szallitoszemélyzet a felelds.

Jelentésre kotelezett fert6zé betegség bejelentése és rendkiviili események jelentése a térvényes eldirasok
szerint torténik, a jelentés felelése a kezel6orvos.

-Informatikai Osztaly feladatai az egészséguigyi adatmenedzselés teriiletén:

- AzInformatikai Osztaly felel az informatikai rendszer mikodéképességeéért, a szamitdgépes alapon rogzitett
adatok biztonsagaeért

- A szamitdgépes rendszerbe torténé belépés biztositasanak lehetéségéért (kodok, kddok cseréje),

- A szémitbgépes adatok archivalasaért

Az Informatikai Osztaly havonként dsszesitést készit a szakrendel6kben ellatott téritéskoteles betegekrdl, amely
tartaimazza a beteg nevét, szlletési idOpontjat, a bejelentkezés sorszamat, datumat, az elvégzett
beavatkozasokat inditd diagndzist, a megtortént vizsgalatokat, beavatkozasokat.

Ez az adatszolgaltatas elektronikus uton torténik, az Ugyvezetd altal hivatalosan bevezetett és az Informatikai
Osztaly felligyelete alatt Gzemeltetett program segitségével.

- Az adatok kdzponti betoltéséért az Informatikai Osztaly, helyességéért, pontossagaért, megfeleléségéért az
ellatd orvos és a beosztott névér felel.

5.4 Az egészségiigyi és személyazonosito adatok nyilvantartasa és adatkezel6 rendszerek

1. Az egészségugyi s szemelyazonositd adatok kezelése soran biztositani kell az adatok biztonsagat véletlen
vagy szandékos megsemmisitéssel, megsemmisuléssel, megvaltoztatdssal, karositassal, karosodassal,
nyilvanossagra kertléssel szemben, tovabba, hogy azokhoz illetéktelen személy ne férien hozza. Ennek
érdekében a papir alapon kezelt dokumentumokat — nap kozben is — zart szekrényben, vagy az egészségugyi
személyzet feligyelete mellett kell érizni oly mddon, hogy az abban, vagy a kartonon szerepld egyetlen
bejegyzés se legyen lathatd mas, esetlegesen a vizsgélatra varakozo betegek szamara.

2. A kezelést végz6 orvos az éltala vagy az egyéb betegellatd altal felvett — a gyogykezelés, vagy a
kozegészségugy-jarvanylgy szempontjabol jelentés - egészségugyi adatokrdl, valamint a sajat
tevékenységérdl és intézkedéseirdl feliegyzést készit. A feljegyzés a nyilvantartas részét képezi.
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3. Anyilvantartas eszkoze lehet minden olyan adattarolé eszkdz vagy modszer, amely biztositja az adatok 1. pont
szerinti védelmét.

4. Az érintettrdl felvett, a gyogykezelés érdekében szilkséges egészségligyi és személyazonosito adatot, valamint
azok tovabbitasat is nyilvan kell tartani. Az adattovabbitasrol szdlé feljegyzésnek tartalmaznia kell az
adattovabbitas cimzettjét, modjat, idépontjat, valamint a tovabbitott adatok korét.

5. Az intézmény a betegellatd jelentése nyoman nyilvantartja a fertéz6 betegségben szenvedd vagy arra gyanus
érintetteket. (1997. XLVIl.tv.1. szamu melléklet)

6. Az egészségugyi dokumentaciot (ambuléns lapot és vizsgélati leleteket) — a képalkotd diagnosztikai eljarassal
készllt felvételek, az arrdl készlilt leletek kivételével - az adatfelvételtdl szamitott 30 évig, a zarojelentést 50
évig kell megdrizni. A kotelezé nyilvantartasi id6t kovetéen a gydgykezelés vagy tudomanyos kutatas érdekében
— amennyiben indokolt — az adatok tovabbra is nyilvantarthatbak. Ha a tovabbi nyilvantartds nem indokolt, a 8.
pont kivételével — a nyilvantartast meg kell semmisiteni.

7. Képalkotd diagnosztikai eljarassal késziilt felvételt az annak készitésétdl szamitott 10 évig, a felvételrdl készitett
leletet a felvétel készitésétdl szamitott 30 évig kell megdrizni.

8. Amennyiben az egészségugyi dokumentacionak tudomanyos jelentésége van, a kotelezd nyilvantartasi id6t
kovetden at kell adni a Semmelweis Orvostorténeti Muzeum, Konyvtar és Levéltar részére.

9. Amennyiben az intézmény jogutdd nélkil megsziinik, de az altala korabban ellatott feladatokat mas szerv latja
el, az egészségugyi dokumentaciot e szerv részere kell atadni. Ha ilyen szerv nincs,
a) a tudomanyos jelentdségii egészséguigyi dokumentaciét a 8 pont szerinti levéltarnak,
b) az egyéb egészségligyi dokumentaciét a — a megszliné egészségugyi intézmény székhelye szerint
terlletileg illetékes — egészséglgyi hatosag intézetének kell atadni.

10. Az egészségugyi dokumentacioban szerepl6 hibas egészségligyi adatot — az adatfelvételt kovetéen — Ugy kell
kijavitani vagy tor6lni, hogy az eredetileg felvett adat megallapithaté legyen.

11. A nyilvantartott adatokrol, az egészségugyi dokumentaciorol az adatkezel6 hiteles mésolatot készit, ha ezt az
adatbiztonsag vagy a tarolt adatok fizikai védelme, illetve az e szabalyzatban eldirt adatkdzlési kotelezettség
szilkségessé teszi. A hiteles masolat adattartalmara vonatkozéan jelen fejezet 1. pontjaban foglalt
rendelkezések az iranyadoak.

6. ADATKEZELESI RENDSZEREK

6.1.A tarsasagnal a kovetkez6 adatkezelési rendszerek miikodnek:
o [Egészséglgyi adatkezelési rendszer (jarobeteg-nyilvantartds, foglalkozas-egészségligy, szerzédéses
partnerek dolgozoinak szlrévizsgalatai),

A meghatarozott adatkezelési rendszerekre alkalmazni kell a jelen szabalyzatban foglalt adatvédelmi
eléirdsokat, tovabba az informatikai uton kezelt adatokra az informatikai szabalyzatban foglaltakat is.

A rendszerek szabalyos kezeléséért a szervezeti egység vezetdje felelds.

A rendszerek kezelését az ligyvezetd, az orvosigazgatd, a teriletekhez kijelolt adatvédelmi felelés barmikor
ellenérizhetik.

6.2.Az adatvédelemért felel6s személyek és feladataik



MES Kft. SZABALYZAT OLDAL: 18/21

BUDAPEST ADATVEDELMI KIADAS: 001
SZABALYZAT

Az intézményen belll az egészségugyi és személyazonositd adatok védelméért, a nyilvantartas megdrzéséeért
az lgyvezet6 felel6s.

Az intézmény adatvédelmi felelésének (adatvédelmi tisztviseld)

a) szakorvos szakképesitéssel rendelkezd orvos, vagy

b) legalabb 2 év joggyakorlattal rendelkez0 jogi egyetemi végzettségii személy, vagy

c) felséfoku végzettséql, az egészséglgyi adatkezelésben legalabb 2 év gyakorlatot szerzett személy jeldlhetd
ki.

A) Az Ugyvezetd feladatai
A tevékenysége soran:
a) Kijeloli az intézmény adatvédelmi felelését és ellendrzi annak tevékenységét,
b) Kijeldli az intézmény 6nallo egészséglgyi adatkezelési rendszerett,
c) Gondoskodik az intézmény és a szervezeti egységek adatvédelmi szabalyzatanak elkészitésérdl,
d) Gondoskodik az intézmény iratkezelési szabalyzatanak elkészitésérdl,
e)Dont a kotelezd nyilvantartasi idét kovetben a nyilvantartott adatok tovabbi tarolasardl vagy
megsemmisitéserol,
f) Tudomanyos kutatds esetén a 5.2.5. fejezet B).8. pontja alapjan engedélyezi az orvosi
dokumentacidba vald betekintést.
g) Minden, az egészségugyi intézménybdl torténd barmilyen természetii adatszolgaltatast leszignal.

B) Az intézmény adatvédelmi felel6sének feladatai

a) Elkésziti a tarsasag adatkezelési szabalyzatat,

b) 3 évenként feliilvizsgalja az adatkezelési szabalyzatokat,

¢) Gondoskodik az adatvédelmi szabalyok betartasarol,

d) Intézkedik, hogy az adatkezel6k munkakori leirdsaban szerepeljenek az adatkezelésre vonatkozo
szabalyok,

e) Nyilvantartja a kotelez6 és hivatalos adatszolgaltatasi kotelezettségeket és gondoskodik azok
eléirasszeri teljesitésérdl,

f) Nyilvantartja az adatkezel6k korét és ellendrzi az adatkezeléssel megbizott személyek tevékenységét,

g) Kezdeményezi az adatvédelem, illetve az adatbiztonsag teriletén kifejlesztett biztonsédgos
technoldgiak és eszkozok alkalmazasat,

h) Biztositja az adatkezeléssel foglalkozd személyek adatkezelési oktatasat,

i) Kapcsolatot tart az ellatési terileten dolgozd orvosokkal a korszerli és biztonsdgos adatcsere
eldsegitése céljabdl,

Az adatvédelmi felelés tevékenysége kiterjed a MES Kift. mlikodési engedélyében szereplé telephelyek
Osszességére. Az adatkezeld adatvédelmi tisztvisel6t alkalmaz. Elérhetdsége: imre.tombacz@imskft.hu

C.) Az adatkezel6k feladatai

Az adatkezel6knek ismernitk kell az adatkezelés szabalyait:

a) gondoskodniuk kell arrdl, hogy az altaluk kezelt adatokhoz és adathordozdkhoz illetéktelenek ne juthassanak
hozza,

b) a munkajuk soran tudomésukra jutott egészségugyi informéciokat a jogosultak kivételével senkivel nem
kozolhetik,

c) a titoktartasi kotelezettség a munkaviszony vagy egyéb munkavégzésre iranyuld jogviszony megsziinése utan
is fennmarad.
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6.3. Az érintettek jogai:

A) A jogok érvényesitése
a) Az intézményen belil mindenkit megilletnek az e szabalyzatban foglalt jogok.
b) Betegek esetén a jogok érvényesithet0ségéért az egészségugyi szakszemélyzet a felelds.
¢) A tarsasag munkavallaloi esetén a jogok érvényesithetdségéért a munkahelyi vezetén keresztul a Ggyvezetd

(munkaltaté) a felelés.
d) Adatkezelési és adatvédelmi jogérvényesitési kérésekkel az intézmény adatvédelmi feleléséhez is lehet

fordulni, aki koteles errél az intézmény lgyvezetbjét tajékoztatni.

B) Jogorvoslat
Az e szabalyzatban vagy mas adatkezeléssel és adatvédelemmel foglalkozo térvényben, rendeletben,
utasitasban foglaltak be nem tartéasa, illetve nem (rosszul, tévesen) alkalmazasa esetén a kart szenvedett felet

jogorvoslat illeti meg.

6.3.1. A jogorvoslat irdnti kérelmeket irdasban kell benyujtani.

6.3.1.1. A betegek (torvényes képviseldjiik) jogorvoslati kéréseikkel fordulhatnak:
a) az intézmény ligyvezetdéjéhez
b) az intézmény orvos igazgatojahoz
c) az ket ellaté orvoshoz,
d) az adatvédelmi felel6shoz
e) a betegjogi képvisel6hoz.

A 6.3.1.1. pont szerint benyuijtott jogorvoslati kérelem esetén, az ugyanezen pontokban megjeldlt személy
koteles a jogorvoslati kérelmet 30 napon belll kivizsgalni és az érintettet irdsban tajékoztatni.

7. HIVATKOZOTT FORMANYOMTATVANYOK, FELJEGYZESEK

Ervényesek a mikodési rendekben, a folyamatleirasokban, valamint a szabalyzatokban meghivatkozott
formanyomtatvanyok és feljegyzések.

Kilondsen érvényesek az ISO rendszerben rendszeresitett betegtajékoztato és beteg beleegyezé nyilatkozatok,
melyek azok tartalma/téméja szerint az adott témahoz kapcsolodd helyen talalhatoak meg az IMSO
dokumentumok kdzott.

8. MELLEKLETEK:

1. sz Informacio kéré lap B-IMS-K0Z0S-001
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B-MES-KOZ0S-001_3
INFORMACIO KERO LAP

Alulirott
az alabbi mindségben:
e Dbeteg / paciens / MES Kft. altal ellatott személy,
e Dbeteg / paciens / MES Kft. altal ellatott személy torvényes képviseldje
e Dbeteg / paciens / MES Kft. altal ellatott személy hozzatartozoja, hozzatartoz6i mindség:

azzal a kéréssel fordulok Onékhoz, hogy az alabbi betegellatasrél / vizsgalatrol
szamomra szobeli / irasbeli tajékoztatast adni sziveskedjenek.

Beteg /paciens /MES Kift.
altal ellatott személy neve:
Sziiletési neve:

TAJ szama:

Lakcim:

Sziil. hely, id6:

Az ellatas /vizsgalat
megnevezeése €s idopontja

Egyéb informécio

Kérem, hogy szamomra az alabbi dokumentumokbol-sajat koltségemre (800.- Ft/oldal)
masolatot késziteni sziveskedjenek:

Ha nem a sajat ellatasarol kéri a dokumentum masolatot, akkor kérjiik, toltse ki az alabbi
adatlapot!

Név:

Sziiletési név:

Lakcim:

Sziil. hely, idé:

Anyja neve:
Személyazonosito dok.
szama

Elérhetoség:
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Az adatkérés jogszertiségének igazoldsdhoz bemutatom az aldbbi személyazonositd
dokumentumomat:

e személyi igazolvany vagy

o utlevél vagy

e egyeb, személyazonositasra alkalmas dokumentum: ...

Az ellatott személy torvényes képviseléje vagy hozzatartozoja esetén kijelentem, hogy jelen
nyilatkozatomhoz mellékelem a beteg /paciens / MES Kft. altal ellatott személy meghatalmazasat
az adatkéréshez, melyben kifejezetten felmenti a MES Kft. az orvosi titoktartas alol és lehetévé
teszi az informacio szolgaltatast.

Kelt: Budapest, ........cooviiiiiiiiiiiiii e

Adatkéro alairasa

Az adatkéré személyi azonossagardl meggydzodtem, az adatkérést —mellékelve a felhatalmazo
nyilatkozatot — tovabbitom a vizsgalatot végz6 szakorvos felé.

MES munkatarsa

Zaradék:
A vizsgalatot végz0d szakorvos intézkedése az adatkérés alapjan:

alairas

A kért dokumentumokat atvettem, a kiadas dijat befizettem:

Datum:

kérelmezo alairasa



